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EINWOHNERGEMEINDE Pflichtenheft der Schlosskommission
B U S S E RA C H Aufgaben-, Verantwortungs- und Kompetenzregelung
Zweck

Die Schlosskommission zeigt sich fiir das Schloss Thierstein verantwortlich. Sie zeichnet sich
verantwortlich flir die &ffentlichen Schlossbesichtigungen, die Vermietung und Reinigung der
Raumlichkeiten.

Zusammensetzung/ Konstituierung
Die Schlosskommission zahlt mindestens 5 Mitglieder. Sie konstituiert sich selbst. Die Mitglieder
sind vom Gemeinderat zu bestétigen.

Gesetzliche Grundlagen / Rechte und Pflichten

Die Aufgaben der Kommissionen richten sich nach dem Schlossreglement der Gemeinde
Busserach. Die Kommissionen besitzen selbstandige Entscheidungsbefugnis, insoweit ihnen diese
in der Gesetzgebung, in der Gemeindeordnung oder in anderen rechtssetzenden
Gemeindereglementen eingeraumt wird. Im Ubrigen (iben die Kommissionen beratende Funktion
aus und stellen Antrédge an den Gemeinderat. Der Gemeinderat kann sténdige Kommissionen mit
neuen Aufgaben betreuen.

Allgemeine Bestimmungen
Der Bauverwalter ist das fachliche Bindeglied zur Verwaltung. Er ist fiir den baulichen Unterhalt des
Schlosses zustandig.

Entschdadigung
Die Entschadigungen (Honorare, Sitzungs- und Taggelder, Spesen, etc.) richten sich nach der

Dienst- und Gehaltsordnung der Gemeinde Biisserach. Pro &ffentliche Schlossbesichtigung steht
der Kommission 1 Taggeld zu. Jeweils Ende Jahr sind die Aufwendungen der einzelnen
Kommissionsmitglieder zur Auszahlung der Gehélter und Léhne der Finanzverwaltung Biisserach zu
melden.

Hauptaufgaben

e Abhalten von Kommissionssitzungen

e Durchfiihren der 6ffentlichen Schlossbesichtigungen

e Reinigung und Instandhaltung der Rdumlichkeiten in Absprache mit dem Bauverwalter

e Besichtigungen bei Mietanfragen

e Flhrungen

o Ubergabe der Schliissel bei Vermietungen und Abnahme der Réumlichkeiten nach den
Anlassen

e Montage des Sonnensegels

e Aufhdngen der Fahnen und Weihnachtsbeleuchtung

* Umgebungsarbeiten (in Absprache mit der Bauverwaltung)

e Budget
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Schlosskommissionssitzungen

Aufgabe Verantwortung Kompetenz
* Die Schlosskommission halt + Protokollfihrung ¢ Antragsrecht zu
Sitzungen ab. Gber die Sitzungen Handen des

Gemeinderates

Offentliche Schlossbesichtigungen

Aufgabe

Verantwortung

Kompetenz

¢ Die Schlosskommission fihrt von
Mai bis Oktober, jeweils am letzten
Sonntag des Monats, offentliche
Schlossbesichtigungen durch,

¢ Es wird eine kleine Festwirtschaft
gefiihrt.

¢ Die Anlasse sind zu publizieren,

s Zuséatzliche Offentliche Anlésse sind
nach Absprache mit der
Gemeindebehdrde mdglich.

Organisation der
Schlossbesichtig-
ungen inki,
Festwirtschaft
Bereitstellen der
Raumlichkeiten
Schlosskasse

e Abrechnung fiir die
offentlichen
Schlossbesichtig-
ungen

» Einkauf der
Lebensmittel

Reinigung und Instandhaltung der Raumlichkeiten in Absprache mit dem Bauverwalter

Aufgabe

Verantwortung

Kompetenz

» Organisation einer
Frihlingsreinigung

» Sicherstellen von sauberen
Raumlichkeiten vor Vermietungen
und Schlossbesichtigungen

¢ [Kontrolle und Instandhaltung
Infrastrukiur

» Regelmassige Kontrolle und
Reinigung der Sanitdranlagen

¢ Budgeteingaben

¢ Ausserbetriebnahme der
Sanitdranlagen im Winter (Frost)

* Bereitstellen von Holz fir die
Ritterstube

s Bereitstellen von
Reinigungsmaterial flr Mieter

e Organisation Kaminfegerarbeiten
(Bauverwaltung)

Einhalten des
Sauberkeitsstandards
flr Vermietungen
Funktionstlchtige
Gerate

Fristgerechte Eingabe
des Budgets
Bereitstellen von Holz
Unterhalt der
Liegenschaft und der
Gerate

» Vergabe der
Reinigungsarbeiten
in Absprache mit
dem Bauverwalter

e Antragsrecht zu
Handen des
Gemeinderates

¢ Reparaturen oder
Anschaffungen in
Absprache mit
Bauverwalter

e Im Budget
bewilligte Ausgaben
nach Absprache mit
Bauverwalter
ausldsen

e Einkaufen von
Reinigungs- und
Verbrauchsmaterial
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Besichtigungen bei Mietanfragen

Aufgabe

Verantwortung

Kompetenz

» Ansprechpartner bei Mietanfragen
ist die Gemeindeverwaltung

e Anbieten von Besichtigungen vor
Vermietungen

Zeitnahe Termine
anbieten
Ausflhrliche
Informationen an
Mietinteressenten

Selbsténdig
Terminvereinbarung
flir Besichtigungen
Vermietungen
durch Gemeinde-

* Information an verwaltung
Gemeindeverwaltung
Flihrungen
Aufgabe Verantwortung Kompetenz
* Anbieten von Fiihrungen fir » Abgabe von s Bei Flihrungen

Schulklassen, Klassentreffen oder
andere Vereine und Institutionen

Informationen zum
Schloss

werden keine
Mietkosten in
Rechnung gestellt.
Daten flir
Fiihrungen sind der
Gemeinde-
verwaltung zu
melden
(Doppelbelegungen)
Die Aufwendungen
far FGhrungen
werden nach DGO
entschadigt.

Ubergabe der Schliissel bei Vermietungen und Abnahme der Raumlichkeiten nach den

Anlassen

Aufgabe Verantwortung Kompetenz

o Abgabe der Raumlichkeiten und der | ¢  Friihzeitige Abgabe ¢ Abgabe und
Schliissel bei Vermietungen der Schltssel an Abnahme liegt in

o Abnahme der Raumlichkeiten nach Mieter Kompetenz der

Stattfinden der Anlésse

Kontrolle der
Raumilichkeiten auf
Sauberkeit und
Funktionstlichtigkeit
der Gerate vor und
nach dem Anlass
Riicknahme der
abgegebenen
Schiissel fir die
Raumlichkeiten

Schlosskommission
Bei Mangel oder
Unstimmigkeiten ist
die Bauverwaltung
verantwortlich
Einzug
Schlisseldepot von
Fr. 80.—
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Montage des Sonnensegels

Aufgabe Verantwortung Kompetenz
* Fachméannische Montage ¢ Sonnensegel nurbei e Entscheid ob
Sonnensegel trockener Witterung Sonnensegel

und wenig Wind
aufhangen

montiert wird.

Aufhidngen der Fahnen und Weihnachtsbeleuchtung

Aufgabe Verantwortung Kompetenz

e Aufhdngen der Fahnen und Wimpel | ¢ Aufhidngen » Bestellung neuer

¢ Aufhingen der * Bei Beschadigungen Fahnen durch

Weihnachtsbeleuchtung (Stern) der Fahnen - Gemeinde-

Meldung an verwaltung
Gemeindeverwaltung

Umgebungsarbeiten

Aufgabe Verantwortung Kompetenz

e Einhaltung der * Meldung von » Antragsrecht zu

Sicherheitsmassnahmen

| o Felssicherung (durch Fachkrafte)

o Felsraumungen (durch Fachkrafte)
* Rodungsarbeiten (durch Fachkrafte)

Sicherheitsmangel an
die Bauverwaltung
Schriftliches
Festhalten von

Handen der
Bauverwaltung

¢ Mehrjahresplanung

von Rodungs- und

o Baulicher Unterhalt Mangel Felssicherungs-
arbeiten

Die Umgebungsarbeiten werden s Arbeiten am Fels

hauptséchlich von der Bauverwaltung und Wald dtirfen

koordiniert und an Fachkrafte in nur durch

Auftrag gegeben. Die Kommission Fachkrafte

meldet vorhandene Mangel an die ausgeflihrt werden,

Bauverwaltung.

Budget

Aufgabe Verantwortung Kompetenz

¢ Die Schlosskommission beantragt | » Einhaltung der e Antragsrecht zu
im ordentlichen Budgetprozess der Budgetbetrige Handen des
Gemeinde BUsserach das Budget | «  Rechtzeitige Abgabe Gemeinderates in

flr das kommende Jahr in
Absprache mit dem Bauverwalter.

e Budget fiir Schlossbesichtigungen,
Unterhalt, Umgebungsarbeiten und
Gehalter und Lohne.

der Budgetzahlen

Absprache mit dem
Bauverwaiter
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Bei fehlenden Aufgaben, Verantwortlichkeiten oder Kompetenzen gelten die Weisungen des
Gemeinderates.
4227 Busserach, im August 2019

Einwohnergemeinde Biisserach

Gemeindeprasident
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